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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о ц){lнспортном отделе (далее Положение) реryлирУет
деятельность Транспортного отделения государственного бюджетного учрежДения
социаJIьного обслуживаниJI Московской области <<Комплексный центр социttльного
обслужив ания иреабилит ации <Серпуховский>> (далее ГБУСО МО (КЦСОиР
<Серпуховский>).
I]елью автотранспортного обслуживания явJIяется предостЕlвление автотранспортнЫХ УСЛУГ

дJIя создаЕия необходдмьIх условий выполнения госзадания с предостЕlвлениом, ОКuВаНИЯ

социапьнЬD( усJrуГ получатеЛям социапьньIх усJtуг, детям-инвалидаNI и детям с оцраничеЕными

возможностями, лицЕtпd стЕ)ше 65 лет, работникаlrли ГБУСО МО (КЦСОиР кСерпуховский> в

связи с исполнением ими должностньж обязанностей.

1.2. Транспортное отделение (лалее ТО) является структурным поД)аЗДелеНИеМ

ГБУСО МО (КЦСОиР <Серпуховский>.

1.3. то создано на основании прик€tза директора и может быть реорганизовано на

основании прик€ва директора.

1.4. Сотрудники То назначаются и освобождаются от должности на основании

решениrI директора по цредставлению заместигеJUI директора, начаJIьника гаража ТО.

1 . 5. ТО подчинrIется н9посредственно директору, заместителю дирекгора.

1.6. Руководителем ТО начальник гараrка, на должность которого назначаеТСЯ ЛИЦО,

имеющее высшее профессиончlльное образование, дополнительное обучение на

ведение профессиональной деятельности в сфере Контролер техниIIеского состояниrI

транспортных ср едств автомобильного транспорта.
В период временного отсутствиrI начальника гарока То его обязанности выполняет

лицо, назначенное в установленном порядке.

1.7. тО в своей деятедьности руководствуется действующим законодательством, нпА
РоссийсКой ФедеРации, приказами/распоряжениrIми директора, заместителя директора
и другими нормативными и иными локаJIьными актами, действующим в гБусо мо
кКЦСОиР <Серпуховский>>, а также настоящим Положением.

1.8. Состав и штатную численность ТО утверждает директор уIреждения исходflиз

условий и особенности деятельности гБусО МО (КЦСОиР <Сргrр<овский>>.

1.9. Нача.ilьник То самостоятельно распределяет обязанности между сотрудниками То.

1.10.Сотрудники ТО, в том числе, начапьник гарa)ка осуществляют свою деятельность

на основании настоящего Положения и должностных инструкций, которые содержат

функции, права, обязанности и отвотственность сотрудников. ,Щолжностные

инструкции составляются специаJIистом отдела кадров, согласовыв{lются с

заместителем директора, начаJIьником ТО и утверждаются директором )чреждения,



2. Порялок и условия автотранспортного обслуясиваIIия

2.1. Автотранспортное обслуживание предостЕIвJIяется дJIя вьшолнениrI установленного плана
перевозок (согласно заявкам) при рчщионЕtльном и эффективном использоваЕии
автотранспорта с соблюдением требований безопасности движения работникаlrл ГБУСО МО
кКЩСОиР кСерпуховский>>, осуществJIяется путем :

специалистzlIчI по социЕlльной работе, специалистам по реабилитационной работе,
психологutп4, медицинской сестре по MaccEDKy;

отделениями ГБУСО МО кКЩСОиР кСерпуховский>>, согласно маршруtа для
окtвания, предостilвления социzrльньIх услуг полrIателям социальньtх услуг с
огрЕtниченными возможностями здоровья, детям-иIIвапидilNI и детям с
ограниченными возможностями, дJUI выполнение заданиrI.

2.2. Автотранспорт предоставJuIется в нt}значенное фанее обговоренное) время с записью в
журн€rле. Персонально зtulвленным лицом, согласно угвержденЕому координирующим и
контролирующим работу специztлистов отделеншI директором, зап{естителем директора,
заведующим отделения по перечню.

2.3. Автотранспорт исrrользуется в соответствии с нормап{и работы, укчrзfiIными в разделе.Э
настоящего Положения.

2.4. Время и маршрут следования и использовtlния автотрЕlIIспорта фиксируется в пугевом
листе.

2.4.1. Время окончаниrI использовtlния Еlвтотранспорта директором, зап{естителем директора,
заведующими отделениями специалистап{и отделениями, работниками АУП подтвержДаеТСЯ

подписью в путевом листе, соответствующего должностного JIица иJIи специulлистЕlп{и

окiвывающих социмьные услуги с выездом на адрес получатеJIя социЕlльньD( услуг по меСтУ
его нtlхождения с указанием времени начало и окончания работы, а также места и времени
подаIм ztвтотрчlнспорта.

2.5. Выезд чlвтотрilнспорта за пределы Московской области, а также его использование в
вьD(одные и пра:!дничные дни разрешается в искJIючительньD( слrIаях по согласованию с

директором ГБУСО МО <КЦСОиР <Серпуховский>r (лицом, исполняющим его обязанностlr).

2.6. В случае необходимости выезда автотранспорта за пределы Московской области или егО

использоВания В вьIходные и прЕ}здничные дни соответствуIощим лицом, заведующими
отделениями или руководителем ГБУСО МО кКЩСОиР <Серпуховский> оформляется ЗzUIВКа

с укtванием причин, цели поездки и времени использования автоЦ)Еlнспорта.

2.7. Заведующим структурными под)аздолениJIми ГБУСО МО (КЦСОиР <Серпуховский> для

решения служебньтх вопросов может быть предоставлен автотранспорт на основаIIии заявки,

согласованной с директором, зtlN,Iестителем директора ГБУСО МО (КЦСОиР <СерпУХОВСКИй>
обязанности).(лицом,

2.8. Заявки подаются

исполняющим его

в Тра.тrспортное отделеЕие ГБУСО МО (КЦСОиР <Серпуховский>:



и более часов;

щд атакже за 48 и более часов;

и хс/д вокзалы г.Москвы, Московской области в рабочее время - до 12 часОВ

предцдущего рабочего дIя, но не менее чем за 24часадо времени ВЫеЗДа.

2.8.1. В заявке указываются: цель использованиrI Еlвтоц)анспорта, фамилия, ймяйотчеСТВО,
поJIучатеJI'I социttJIьньD( услуг которому необходдмо цредоставление автоц)анспортЦ 4ДРеС

нtlхождения поJIучатеJIя (лей) социальнъD( услуго время и место тrрибьrгия автоц)анспорта,

номера телефонов дJIя связи водитеJБ-пассФкир.

, 
2.7,.Щоставкц встреча пол}чателей социапьньD( услуг с огранитtенЕыми возможностями
здоровья в (из) лечебные учреждеЕия, г.Москвы и Московской области аэропорта, шсlд вокзатrа

и т.д осуществJIяется:

коJIясок;

2.9.Навремя отсуfствия зaUIвок предоставление социальньD( услуг автотранспорт на JIинию не

выпускается, за искIIючением сJIyIаев, указанIIьD( в пуЕктa>( 2.8 настоящего Положения.

2.10. В случае служебной необходимости, автотршIспорт может быть использован по

. указаrrию дцректора, заN{еститеJIя д{ректора.

2.11. В сл}цае сrryжебной необходдшости персонапьно закрепленньй за директором
tlвтоц)анспорт может бьrгь использован по согласованию с дIректором заведуюIщш\,lи

отделоЕиями.

2.|2. Лицо испоJIьзующее автотранспорт, во время движения IIе вправе вметтrиВатЬСЯ В

действия водитеJIя, определенные его должЕостЕьшчrи обязаlпrостями и правипаil,rи дорожЕого

движения.

3. Нормы работы с;ryпсебного автотранспорта

3.1. Сменность и jIимиты использовtlния служебного tlвтотршIспорта

Режим работы автомобилей
пробег (км) (час)*

* Согласно производственного кчrлендаря, особого распоряжения дироктора.

1 -сменный - 5 дней в неделю



З.2. Режим работы водителей

Режи, оlUоты Время
рабочее обед

1-сменньй 8 час. 00 мин. 45 мин.

. Координация и контроль автотрапспортного обс.тrужллваппя

4.1. КоорлиIItщиrI и конц)оль автотранспортного обслуживания осуществJIяются
дtиректором, запdестителем дщректора, главным бухгаrгером, ЕачаJIьником гарФка, комиссией.

4.2. Транспортное отделение осуществJIяот:

кКЩСОиР<Серпуховский> на испоJIьзование Евтоц)анспортц ежедIевное
распределение рtr}ъездньж, автомобилей и контроль за их работой.

4.З. Контроль за соблюдением пробега Евтоц)анспорта и времени его испоJIьзования.

4.4. Пугевые JIисты по использованию автотранспорта с укЕ}занием пробега, топJIива'
прешlейсового/послерейсового медицинского осмотра водителей и времени выезда/возврата

' азтомоби.тrя парковки предстulвJIяются_ в бухгатrтерию ежедневно (по необходимосм
еженедельно).

4.5. Хранение Еlвтоц)zшспорта в ночноо и нерабочее время производится по ащ)осу:
Московская область, ул.l-я Московская, д.24, ул. Лермонтова д.54А, г. Протвино, ул. Мира
д.10.
Хранение автоц)сlнспорта в лиЕIньD( гарЕDкЕlх и на стоянках не доrryскается.

4.6. Эксплуатация автоц)zшспорта rrроизводится в соответствии с зzlкоЕодатеJьством
Российской Федерации.

4.7. Техническое обслуживание и ремонт Еlвтоц)Елнспорта производятся в сервисном ценще
г. Серпухов.

5. Взаимоотношения. Связи

, 5.1. В пределах своей компетенции (на основании доверенностей) и по поручению
дIфекгора и заместителя директора сотрудники ТО представляют интересы ГБУСО
МО кКЩСОиР <СерrýD(овский>> в органах государственной власти на территории
Российской Федерации.

5.2. Начальник гарalкаруководитработой ТО, осуществляет права и обязанности,
вытекающие из задач, возложенных на ТО, и имеет цраво:

} гlривлекать в случае необходимости работников под)а:lделений ГБУСО МО
(КЦСОI4Р <<Сергrуховский>>, по согласованию с соответствующими
руководителями, к выполнению задач, возложенньтх на ТО;



разрабатывать проекты приказов, распоряжений, инструкциЙ и других
нормативных актов, относящихся к компетенции ТО;
вноситъ предJIожени'I о поотт(рении, привлечении к дисциIшинарной
ответственности сотрудников То;

} согласовывать подбор и расстановку сотрудников (водителей), должностные
инструкции сотрудников ТО.
преждевременньIх возвратов автомобилей из-за тохнических неиспрЕлвностей;
выявление приtIин неиспрЕlвностей и их устрЕlнеЕие.
соблюдения установочных норм расхода эксIUryатационных и горючесмазочных
материалов (далее ГСМ).



г листовПронумеровано и прошнуровано

Директор ГБУСО I\4O кКЩСОиР <Сер Федорова Е.

обслуlкивания и
реабилитации


