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I. Организационная часть

1.1Нормативные документы

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной информации о 
финансовом, имущественном положении и финансовых результатах деятельности ГБУСОМО КЦСОР 
«Меридиан» (далее - Учреждение):

Настоящая Учетная политика разработана на основании и с учетом требований и принципов, 
изложенных в следующих нормативных документах:

Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.98. №145-ФЗ с последующими изменениями 
и дополнениями;

Трудовой кодекс Российской Федерации от 31.12.2001 № 197-ФЗ с последующими изменениями 
и дополнениями;

• Федеральный закон "О бухгалтерском учете" от 06.12.2011г. № 402-ФЗ (далее - Закон 402-ФЗ)
• Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 256н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы 
бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора" (далее - Приказ 
256н)

• Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 257н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Основные средства" (далее - 
Приказ 257н)

• Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 258н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Аренда" (далее - Приказ 258н)

• Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 259н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Обесценение активов" (далее - 
Приказ 259н)

• Приказ Минфина России от 31.12.2016 N 260н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Представление бухгалтерской 
(финансовой) отчетности" (далее - Приказ 260н)
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• Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 274н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки" (далее - Приказ 274н)

• Приказ Минфина России от 27.02.2018 N 32н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Доходы" (далее - Приказ 32н)

• Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 275н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "События после отчетной даты" 
(далее - Приказ 275н)

• Приказ Минфина России от 30.05.2018 N 122н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Влияние изменений курсов 
иностранных валют" (далее - Приказ 32н)

• Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 
наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее - 
Инструкция 157н)

• Приказ Минфина России от 16.12. 2010 г. № 174н "Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению"

• Приказ Минфина России от 29.11.2017г. № 209н "Об утверждении Порядка применения 
классификации операций сектора государственного управления" (Далее - Приказ 209н)

• Приказ Минфина России от 08.06.2018г. № 132н " Порядок формирования и применения кодов 
бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" 
(Далее - Приказ 132н)

• Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ 52н)

• Приказ Минфина РФ от 25 марта 2011г. № ЗЗн «Об утверждении Инструкции о порядке 
составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений

• В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет в 
соответствии с приказом Минфина России от 6 декабря 2010 г. №162н«Об утверждении плана 
счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»(далее - Инструкция № 162н).

1.2 Принципы ведения учета

А) Общие принципы ведения учета Учреждением установлены п. 3 Инструкции 157н. Кроме этого, при 
формировании настоящей учетной политики учтены следующие требования и допущения:

• Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в рублях и 
копейках. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и фактов хозяйственной жизни ведется в 
рублях и копейках. Объекты учета, стоимость которых выражена в иностранной валюте, 
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принимаются к бухгалтерскому учету в рублевом эквиваленте, исчисленном на дату совершения 
операции путем пересчета суммы в иностранной валюте:

о по официальному курсу ЦБ РФ соответствующих иностранных валют по отношению к 
рублю,

о при отсутствии официального курса - по курсу, рассчитанному по котировкам 
иностранной валюты на международных валютных рынках или

о по устанавливаемым центральными (национальными) банками соответствующих 
государств курсам, к любой третьей валюте, официальный курс которой по отношению к 
рублю, устанавливается ЦБ РФ.

• К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по 
результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации 
содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего 
составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни 
лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). Внутренний контроль в 
соответствии с обозначенным принципом осуществляют:

о На этапе составления первичного документа - Ответственный исполнитель.
о На этапе регистрации первичного документа - соответствующий специалист 

бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа .
• Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому 

(п. 5 Закона 402-ФЗ). Изменения в Учетную политику принимаются приказом Руководителя 
Учреждения в одном из следующих случаев (п. 6 Закона 402-ФЗ):

о При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, 
федеральными или отраслевыми стандартами

о При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение 
которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета

о В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта

Б) Обязанности по организации ведения бухгалтерского учета возлагаются на руководителя 
Учреждение.

(Основание: ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)

В) Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер 
учреждения. Ведение бухгалтерского учета в учреждении осуществляет бухгалтерия учреждения. 
Бухгалтерия учреждения подчиняется главному бухгалтеру учреждения.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)

Г) Деятельность работников бухгалтерии учреждения регламентируется их должностными 
инструкциями.

Д) Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида 
финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
"3" - средства во временном распоряжении;
"4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания;
"5" - субсидии на иные цели;

Е) Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных 
документов, счетов-фактур, денежных и расчетных документов, финансовых обязательств, приведен в 
Приложении N 3 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 7 ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ)



Ё) При отражении операций на счетах бухгалтерского учета применяется корреспонденция счетов:
- предусмотренная Инструкцией N 174н;
- определенная учреждением самостоятельно (при отсутствии ее в Инструкции N 174н), согласованная с 

органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя.

II. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и 
прекращения признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета, и (или) раскрытия 

информации о них в бухгалтерской (финансовой) отчетности

Нефинансовые активы

Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела - основные средства, 
нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы (включая готовую продукцию и товары 
для перепродажи).

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной 
стоимости. Первоначальной стоимостью объектов признается:

• В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых средств, выделенных 
на приобретение таких объектов - сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и 
изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС

• В случае приобретения за счет собственных доходов - сумма фактических вложений в 
приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов и:

о при условии использования в деятельности, облагаемой НДС, - за вычетом сумм НДС 
(если иное не предусмотрено налоговым законодательством РФ)

о при условии использования в деятельности, не облагаемой НДС, - с учетом сумм НДС
о при условии одновременного использования в деятельности, как облагаемой, так и не 

облагаемой НДС - с учетом части НДС, определяемой пропорцией согласно п. 4.1 статьи 
170 НК РФ и с учетом положений Письма Минфина РФ от 24 апреля 2015 г. N 03-07- 
11/23524

• При получении имущества от других субъектов бюджетного учета - по балансовой 
(фактической) стоимости объектов учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, 
суммы начисленной на объект амортизации

В учреждении формируется постоянно действующая Комиссия по принятию к учету и списанию 
объектов нефинансовых активов (Приложение № 17 к Учетной политике).

В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по 
оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии по 
поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетному учету.

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 
материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие основных 
средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в отношении которых 
установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения об их списании) осуществляется, 
на основании решения постоянно действующей Комиссии по поступлению и выбытию активов (п. 34 
Инструкции 157н).

1. Учет основных средств

Материальные ценности признаются основными средствами при их нахождении в эксплуатации, в 
запасе, на консервации, а также при их передаче, в том числе инвестиционной недвижимости, во временное 
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владение и пользование или во временное пользование по договору аренды (имущественного найма) либо по 
договору безвозмездного пользования.

Материальная ценность подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе основных средств (далее 
- объект основных средств) при условии, что учреждением прогнозируется получение от ее использования 
экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость материальной ценности как 
объекта бухгалтерского учета можно надежно оценить .

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие 
библиотечный фонд, принимаются к бухгалтерскому учету в качестве основных средств независимо от срока 
их полезного использования.

Объекты основных средств, не приносящие экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала 
и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются 
на забалансовых счетах.

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом 
является:

• объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями
• отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения 

определенных самостоятельных функций
• обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих собой единое 

целое и предназначенных для выполнения определенной работы
Объект недвижимости (его часть), полученный по договору аренды (имущественного найма) и 

предназначенный для последующей передачи полученного имущества в субаренду (поднаем), в том числе с 
передачей своих прав и обязанностей по договору аренды другому лицу (перенаем), либо для предоставления 
арендованного имущества в безвозмездное пользование, признается инвентарным объектом в составе группы 
основных средств "Инвестиционная недвижимость" при соблюдении критериев признания объекта основных 
средств, предусмотренных пунктом 8 Стандарта «Основные средства».

Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате обменных операций 
или созданного, определяется в сумме фактически произведенных капитальных вложений, формируемых с 
учетом сумм налога на добавленную стоимость (далее - НДС), предъявленных поставщиками (подрядчиками, 
исполнителями), кроме приобретения, создания (сооружения и (или) изготовления) объекта основных 
средств в рамках деятельности учреждения, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Первоначальная стоимость актива, созданного собственными силами (самостоятельно), признаваемого в 
бухгалтерском учете объектом основных средств, определяется в порядке, предусмотренном пунктами 15 - 
19 Стандарта «Основные средства».

Первоначальной стоимостью объекта основных средств, приобретенного путем обменной операции в 
обмен на иные активы, за исключением денежных средств (их эквивалентов), является его справедливая 
стоимость на дату приобретения за исключением случаев, когда обменная операция не носит коммерческий 
характер или когда справедливую стоимость полученного актива и переданного активов невозможно 
надежно оценить.

В случае, если обменная операция не носит коммерческий характер или справедливую стоимость ни 
полученного актива, ни переданного актива невозможно надежно оценить, оценка первоначальной стоимости 
полученного актива, признаваемого объектом основных средств, производится на основании остаточной 
стоимости переданного взамен актива.

В случае, если данные об остаточной стоимости передаваемого взамен актива по каким-либо причинам 
недоступны, либо на дату передачи остаточная стоимость передаваемого взамен актива нулевая, субъектом 
учета отражается приобретенный путем такой обменной операции актив в составе основных средств в 
условной оценке, равной одному рублю.
Первоначальная стоимость объекта основных средств, приобретенного в результате необменной операции, 
определяется согласно пунктам 22 - 24 Стандарта «Основные средства».
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После признания в бухгалтерском учете актива в качестве объекта основных средств его учет 
осуществляется по балансовой стоимости.

Суммы накопленной амортизации и накопленных убытков от обесценения объектов основных средств 
отражаются в бухгалтерском учете обособленно.

Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете 
возможно только в случаях, предусмотренных Стандартом «Основные средства» , другими применяемыми 
нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности (в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе 
с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации 
(разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, 
технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части, а также переоценки объектов 
основных средств).

Принятие к бюджетному учету объектов основных средств оформляется решением Комиссии по 
поступлению и выбытию активов - Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
В случае невозможности получения информации об объекте основных средств у передающей стороны, а 
также в случае одностороннего принятия к учету, Акт (ф. 0504031) составляется и заполняется только со 
стороны Учреждения.

Выдача в пользование основных средств сотрудникам, не являющимся материально-ответственными 
лицами, оформляется как выдача имущества в личное пользование и отражается на забалансовом счете 27 на 
основании служебных записок. Документом аналитического учета по указанным объектам основных средств 
является Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая ведется 
материально-ответственными лицами, выдающими основные средства сотрудникам в личное пользование.

В случае если порядок эксплуатации объекта основных средств (его составных частей) требует замены 
отдельных составных частей объекта, затраты по такой замене, в том числе в ходе капитального ремонта, 
включаются в стоимость объекта основных средств в момент их возникновения при условии соблюдения 
критериев признания объекта основных средств, предусмотренных пунктом 8 Стандарта «Основные 
средства».

При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость заменяемых (выбываемых) 
частей в соответствии с положениями настоящего Стандарта о прекращении признания (выбытии с 
бухгалтерского учета) объектов основных средств.

Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, 
являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем 
произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств 
только при условии соблюдения критериев признания объекта основных средств, предусмотренных пунктом 
8 Стандарта «Основные средства» . В этом случае любая учтенная ранее в стоимости объекта основных 
средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода 
(на уменьшение финансового результата).

1.1. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в 
составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения 
комиссии по поступлению и выбытию активов. Срок полезного использования объекта 
основных средств определяется исходя из:

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в 
активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению Правительства 
Российской Федерации от 1 января 2002 г. N 1 "О Классификации основных средств, включаемых в 
амортизационные группы" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 52; 2016, N 29, 
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ст. 4818), в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по 
наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную 
группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений 
на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных постановлением 
Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. N 1072 "О единых нормах амортизационных отчислений на 
полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР" (СП ССР, 1990, N 30, ст. 140);

рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта 
имущества, и (или) на основании решения комиссии субъекта учета по поступлению и выбытию активов, 
принятого с учетом:

ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или 
мощностью;

ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния 
агрессивной среды, системы проведения ремонта;

иных ограничений использования этого объекта, в том числе установленных согласно законодательству 
Российской Федерации;

гарантийного срока использования объекта;

сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, 
безвозмездно полученных от иных субъектов учета, государственных (муниципальных) организаций.

1.2. Текущая оценочная стоимость объектов основных средств, полученных безвозмездно, в том числе в 
результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования определяется комиссией по 
поступлению и выбытию активов.

(Основание: ст. ст. 11,17.1 Федерального закона от 29.07.1998 N135-ФЗ "Об оценочной деятельности 
в Российской Федерации", п. п. 25, 31 Инструкции N 157н)

1.3. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме 
объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый 
номер, состоящий из 10 знаков:

1 -3-й знаки - коды синтетического счета;
4 -5-й знаки - коды аналитического счета;
6 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (00001-99999).
(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)

Основные средства стоимостью до 10000,00 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются 
на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости (пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н).

1.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 
присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера 
на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным 
(комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом 
составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
Документами аналитического учета основных средств являются:

• Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031)
• Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032)
• Инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034)

1.5. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма 
вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на 
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иные цели на код вида деятельности "4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения 
государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму 
Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

1.6. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному 
виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится на код вида 
деятельности "4".

1.7. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии на финансовое 
обеспечение выполнения государственного задания объекта основных средств, ранее приобретенного 
(созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности (собственных доходов 
учреждения), осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида 
деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.

1.8. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально 
ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

1.9. В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, 
системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы или другие составляющие являются 
самостоятельными устройствами вывода информации , они учитываются как самостоятельные инвентарные 
объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов в качестве самостоятельных объектов 
основных средств принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов при принятии к учету.

Локально-вычислительные сети (далее - ЛВС) и принтеры учитываются как отдельные инвентарные 
объекты.

При признании объекта основных средств Комиссией по поступлению и выбытию активов определяется 
состав инвентарного объекта с учетом следующих положений:

• Единицей учета основных средств может признаваться часть объекта имущества, в отношении 
которой самостоятельно можно определить период поступления будущих экономических выгод, 
полезного потенциала, либо часть имущества, имеющая отличный от остальных частей срок 
полезного использования, и стоимость которой составляет значительную (более 30%) величину 
от общей стоимости объекта имущества (далее - структурная часть объекта основных 
средств). Составные части объекта определяются при принятии основного средства к учету и 
регистрируются при заполнении Раздела 5 Инвентарной карточки (ф. 0504031)

1.10. Коммуникации внутри зданий и сооружений, необходимые для их эксплуатации, системы 
отопления, водопровода и т.п., пожарная, охранная сигнализация, электрическая и телефонная сеть, другие 
аналогичные системы (за исключением ЛВС) учитываются в составе зданий. Расходы на их установку, 
ремонт и расширение не относятся на увеличение стоимости зданий. (Основание: и. 45 Инструкции N 157н)

1.11. Для учета объектов основных средств, законченных объемов работ по их достройке, 
реконструкции, модернизации используются следующие первичные учетные документы:

- при получении, безвозмездной передаче, продаже объектов основных средств учреждением 
применяется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101);

- при частичной ликвидации объекта основных средств, при выполнении работ по его реконструкции 
выбытие и прием такого объекта основных средств оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103);

- документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных 
законодательством случаях;

- при приемке материальных ценностей в случае наличия количественного и (или) качественного 
расхождения, а также несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей 
сопроводительным документам отправителя (поставщика) применяется Акт приемки материалов 
(материальных ценностей) (ф. 0504220);

- при приобретении основных средств, в том числе от сторонних организаций (учреждений), в случае 
отсутствия сопроводительных и иных документов применяется Приходный ордер на приемку материальных 
ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).



- для учета движения объектов основных средств внутри учреждения между структурными 
подразделениями или материально ответственными лицами применяется Накладная на внутреннее 
перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

(Основание: Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н)

1.12. Амортизация в целях бухгалтерского учета на объекты основных средств начисляется в 
соответствии с Инструкцией N 157н. Стоимость объекта основных средств переносится на расходы (на 
уменьшение финансового результата) посредством равномерного начисления амортизации в течение срока 
его полезного использования. Сумма амортизации за каждый период признается в составе расходов текущего 
периода (относится на уменьшение финансового результата) за исключением случаев, когда она включена в 
стоимость другого актива

Амортизация объекта основных средств начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем 
принятия его к бухгалтерскому учету.

Амортизация объекта основных средств прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем 
прекращения признания (выбытия его из бухгалтерского учета), или с 1-го числа месяца, следующего за 
месяцем, в котором остаточная стоимость объекта основных средств стала равной нулю.

Начисление амортизации приостанавливается с 1 -го числа месяца, следующего за месяцем, в котором 
основное средство было передано на модернизацию, реконструкцию. А возобновляется с 1-го числа месяца, 
следующего за месяцем, в котором модернизация, реконструкция была закончена. Срок полезного 
использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в 
соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства».

Начисление амортизации на объекты основных средств свыше 100 000,00 руб. в бухгалтерском учете 
производится линейным способом в соответствии со сроками полезного использования (пункт 85 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства»).

На объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов 
библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в 
эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 
ООО рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета 
с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком 
применения Единого плана счетов бухгалтерского учета.

На объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется 
в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

1.13. На иной объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно 
амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

1.14. Признание объекта основных средств в бухгалтерском учете в качестве актива прекращается в 
случае выбытия объекта имущества по основаниям пункта 45 Стандарта «Основные средства».

Списание объектов основных средств производится в соответствии с Порядком списания 
государственного имущества Московской области.

Выбытие основных средств оформляется типовыми Актами на списание Комиссией по поступлению и 
выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих актов не 
допускается.

Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 
0504101).

1.15. В случае частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства при условии, что 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не была выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания 
важности):

- площади;
- объему;
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- весу;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными силами, так и 

с привлечением сторонних организаций.
Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением Комиссии по 

поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенного ремонта или 
модернизации, является Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку 
основного средства.

Разукомплектация объекта основных средств производится на основании решения Комиссии по поступлению 
и выбытию активов. Документом, отражающим результат проведенной разукомплектации, является Акт 
разукомплектацин

1.16 При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 
переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 
увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 
суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

1.17. Обесценение объекта основных средств

Учет обесценения активов осуществляется учреждением в соответствии с ФСБУ "Обесценение 
активов". Обесценением актива признается снижение стоимости актива, превышающее плановое 
(нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (использованием) таким активом (нормальным 
физическим и (или) моральным износом), связанное со- снижением ценности актива. Проверка наличия 
признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при проведении инвентаризации 
соответствующих активов. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 
выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) 
по объектам нефинансовых активов (форма 0504087). (основание: пункты 6,18 ФСБУ «Обесценение 
активов»). Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (форма 
0504833) и приказа руководителя учреждения. Признание убытка осуществляется только по согласованию с 
собственником, (основание: пункт 15 ФСБУ "Обесценение активов").

Накопленный убыток от обесценения объекта основных средств отражается в учете обособленно от 
стоимости объекта основных средств по аналогии с суммой накопленной амортизации по данному объекту 
основных средств.

2. Учет материальных запасов

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение 
периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 157н). Окончательное 
решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия 
по поступлению и выбытию активов.

Кроме этого к материальным запасам Учреждение относит:
• канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, дыроколы, степлеры.
• Дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители информации

2.1. Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании документов 
поставщика (Товарные накладные).

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также несоответствия 
ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам поставщика при 
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покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов составляет Акт приемки материалов (ф. 
0504220). Кроме этого Акт приемки материалов (ф. 0504220) применяется Учреждением в случае 
бездокументального принятия к учету материальных запасов. Сдача на склад остатков материалов, 
образовавшихся в результате разборки, выбытия основных средств, оформляется Требованием-накладной (ф. 
0504204).

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости 
приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Фактическая стоимость 
материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения в учете, формируется на 
аналитических счетах 10500 ООО «Материальные запасы».

Фактическая стоимость материальных запасов, создаваемых самим учреждением, а также при наличии 
дополнительных расходов при приобретении формируется на счете 10604 ООО «Вложения в материальные 
запасы» и включает стоимость доставки, складирования и иные аналогичные расходы при условии их 
оформления и оплаты отдельными договорами.

При определении стоимости материальных запасов, приобретенных в рамках централизованного 
снабжения, не учитываются затраты по заготовке и доставке материальных ценностей до центральных 
складов и (или) грузополучателей.

Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации 
(ликвидации), основных средств или иного имущества определяется исходя из следующих факторов:

• их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету;
• сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, 

пригодное для использования.

Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при 
проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной 
комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. Комиссия вправе выбрать метод 
амортизированной стоимости замещения, если он более достоверно определяет стоимость объекта.

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

22. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных к категории особо ценного 
движимого имущества, за счет средств субсидий на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 
106 00 000 по коду вида деятельности "5", переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном 
в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

2.4. Передача расходных материальных запасов: канцелярских принадлежностей (бумаги, карандашей, 
ручек, стержней и т.п.), лекарственных препаратов и изделий медицинского назначения (не подлежащих 
предметно-количественному учету), запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, 
щеток и т.п.), выданных в эксплуатацию на нужды учреждения, оформляется Ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания 
материальных запасов.

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий материальных 
запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по наименованиям и количеству.

Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между структурными 
подразделениями или материально ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 
0504204).

2.5. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических 
рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в 
действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются 
отдельным приказом руководителя учреждения.



2.6. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются 
ежегодно приказом руководителя учреждения.

(Основание: Методические рекомендации "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на 
автомобильном транспорте", утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р)

2.7. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании 
путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения

2.8. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости единицы. 
(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)

2.9. Основанием для списания мягкого и хозяйственного инвентаря является Акт о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

2.10. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (за исключением мягкого 
инвентаря и посуды) является Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

(Основание: п. 332 Инструкции N 157н)

2.11. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены 
(созданы): "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); "4" - субсидии на 
финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные 
цели

2.12. Аналитический учет материальных запасов ведется по их видам, наименованиям, сортам и 
количеству.

(Основание: п. 119 Инструкции N157н)

3. Учет затрат на изготовление готовой продукции, 
выполнение работ, оказание услуг

3.1. В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, выполнения работы 
учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (выполнением), в том числе:

- затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, 
непосредственно участвующих в оказании услуги (выполнении работы);

- затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемых 
в процессе оказания соответствующей услуги (выполнении соответствующей работы), с учетом срока 
полезного использования;

- другие затраты, связанные с оказанием услуги (выполнением работы).
(Основание: п. п. 134, 138 Инструкции N 157н)
3.2. При калькулировании фактической себестоимости услуги, работы для прямых затрат применяется 

способ прямого расчета (фактических затрат).
(Основание: п. 134 Инструкции N 157н)
3.3. В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуги (работы) учитываются 

расходы:
- амортизационные отчисления по имуществу, используемому при оказании услуг (выполнении работ);
- на содержание имущества, используемого при оказании услуг (выполнении работ). 
(Основание: п. 138 Инструкции N 157н)
3.4. В целях бухгалтерского учета в составе общехозяйственных расходов учитываются расходы:
1) в части распределяемых расходов:
- по содержанию недвижимого имущества, в том числе расходы на оплату коммунальных услуг, 

расходы на эксплуатацию системы охранной сигнализации и противопожарной безопасности, расходы на 
содержание прилегающих территорий;

- по содержанию и техническому обслуживанию особо ценного движимого имущества, закрепленного 
за учреждением учредителем или приобретенного учреждением самостоятельно за счет средств, выделенных 
ему учредителем, в том числе расходы на материальные запасы, потребляемые в рамках содержания особо 
ценного движимого имущества;
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- на оплату услуг связи;
- на оплату транспортных услуг;
- на охрану учреждения;
- прочие затраты на общехозяйственные нужды;

4. Учет денежных средств и денежных документов

4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком 
ведения кассовых операций в РФ.

(Основание: Указание Банка России N 3210-У)

4.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения ведется автоматизированным способом.
(Основание: пп. 4.7п. 4 Указания Банка России N3210-У)

4.3. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются через банковские карты работников (в части 
командировочных расходов) или через кассу учреждения.

5. Учет расчетов с дебиторами

- 5.1. Начисление доходов от поступлений субсидий на финансовое обеспечение выполнения
государственного задания отражается по дебету счета 4 205 31 561 и кредиту счета 4 401 40 131. Поступление 
субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на лицевой счет учреждения 
отражается по дебету счета 4 201 11 510 и кредиту счета 4 205 31 661.

5.2. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражается по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность 
(собственные доходы учреждения).

5.3. Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по 
тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.

5.4. Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым 
активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому 
осуществлялся их учет.

5.7. Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, 
пеням, иным санкциям производится на основании признанных должником или подлежащих уплате 
должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.

Отражение пеней, штрафов, неустоек, возникающих в силу контрактов, договоров, соглашений в 
результате урегулирования спора в досудебном порядке, производится в момент возникновения требований к 
их плательщикам.

5.8. Поступление доходов в виде пожертвований отражается записью по дебету счета 2 201 11 510 и 
кредиту счета 2 401 10 189.

(Основание: п. 72 Инструкции N 174н)

5.9. Отражение в учете задолженности дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и иных 
расходов, в том числе услуг связи, коммунальных услуг, услуг по содержанию имущества осуществляется на 
основании договора, счетов поставщиков (подрядчиков) и Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

При начислении дохода на сумму поступления оформляется запись по дебету счета 2 209 40 560 и 
кредиту 2 401 10 140. Поступление денежных средств на лицевой счет учреждения отражается по дебету 
счета 2 201 11 510 и кредиту 2 209 40 660.

5.10. На счете 2 209 81 000 ведется учет недостач, хищений, потерь денежных средств.
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(Основание: п. п. 108 - 110 Инструкции N 174н)

5.11. На счете 2 209 82 000 ведется учет выявленных недостач, хищений, потерь денежных документов, 
финансовых активов, за исключением денежных средств.

(Основание: п. п. 108 -110 Инструкции N 174н)

6. Учет расчетов с учредителем

6.1. Изменение показателей, отраженных на счетах 4 210 06 000 и 2 210 06 000, производится в 
последний рабочий день каждого квартала в корреспонденции с соответствующими счетами 4 401 10 172 и 2 
401 10 172 в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

7. Учет расчетов по обязательствам

7.1. Расчеты с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам осуществляются через 
личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, пособий, прочих выплат на 
банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11,0 302 12, 0 302 13 и кредиту счета 0 201 
И.

7.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется 
в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе 
источников финансирования.

(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)

7.3. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности по 
одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним поставщиком) 
производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной форме.

(Основание: ст. 410 ГК РФ)

7.4. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от 
нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового 
распорядка.

(Основание: Приказ Минфина России от 30.03.2015 N 52н)

8. Финансовый результат

8.1. Начисление доходов в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного 
задания производится на счете 4 401 40 131 на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления 
субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных 
услуг (выполнение работ), на дату подписания соглашения.

8.2. Начисление доходов в виде субсидий на иные цели и цели осуществления капитальных вложений 
отражается на дату подписания соглашения.

8.3. Операции по налогу на добавленную стоимость и налогу на прибыль организаций отражаются в 
учете по статье 131 "Доходы от оказания платных услуг (работ)" КОСГУ.

8.4. В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитываются доходы от 
сумм принудительного изъятия:

- поступления в результате применения мер гражданско-правовой ответственности в виде 
предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе 
договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий, - по кодам вида деятельности "4", "5","6";

- иные суммы принудительного изъятия.
Начисление указанного дохода отражается в учете на дату признания поставщиком (исполнителем, 

подрядчиком) требования об уплате неустойки (штрафа, пени).
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8.5. На счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитываются:
- доходы и расходы, связанные с реализацией нефинансовых активов и финансовых активов, в том 

числе активов, приобретенных за счет средств соответствующих субсидий (по кодам вида деятельности "4", 
"5", "6");

- суммы ущерба имуществу и доходы от возмещения ущерба;
- поступление материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств и остающихся в 

распоряжении учреждения;
- другие аналогичные доходы.
Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражается на дату реализации активов 

(перехода права собственности).
Начисление доходов от возмещения ущерба отражается исходя из текущей восстановительной 

стоимости материальных ценностей на дату обнаружения ущерба, хищений имущества в соответствии с п. 
220 Инструкции N 157н.

(Основание п. п. 220, 295 Инструкции N 157н)

8.6. Списание фактической себестоимости оказанных услуг, выполненных работ на уменьшение дохода 
производится на дату начисления дохода.

(Основание: п. 296 Инструкции N157)

9. Санкционирование расходов

9.1. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения обязательств:
- принятые обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в 

бухгалтерском учете не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление на основании 
Расчетной ведомости (ф. 0504402);

- принятые обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и 
физическими лицами на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются в 
день подписания соответствующих договоров;

- принятые обязательства по оплате продукции, работ, услуг без заключения договоров отражаются на 
дату принятия к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);

- принятые обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных 
расходов отражаются на основании служебных записок, согласованных с руководителем учреждения, на дату 
утверждения заявления на выдачу под отчет денежных средств или авансового отчета;

- принятые обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании 
налоговых карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления 
кредиторской задолженности;

- принятые обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, 
исполнительных листов, распоряжений руководителя на дату вступления в силу решения суда, поступления 
исполнительного листа, принятия решения руководителя об уплате соответственно;

- принятые обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в 
прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в 
текущем финансовом году, отражаются в начале отчетного года на основании актов сверок взаимных 
расчетов по состоянию на начало текущего года;

- сумма принимаемых обязательств определяется на основании извещений об осуществлении закупок с 
использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), 
размещаемых в ЕИС, и принимается в размере начальной (максимальной) цены контракта.

(Основание: п. п. 308, 318 Инструкции N 157н)
9.2. Для целей бухгалтерского учета устанавливается следующий порядок отражения денежных 

обязательств:
- обязательства по заработной плате перед работниками учреждения отражаются в бухгалтерском учете 

не позднее последнего дня месяца, за который производится начисление, на основании Расчетной ведомости 
(ф. 0504402);

- обязательства по договорам гражданско-правового характера с юридическими и физическими лицами 
на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей отражаются на основании 
первичных учетных документов в соответствии с условиями договора. Формы документов должны 
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содержать обязательные реквизиты, предусмотренные п. 7 Инструкции N 157н;
- обязательства по оплате товаров, работ, услуг без заключения договоров отражаются на дату принятия 

к оплате разовых счетов, актов выполненных работ (оказанных услуг);
- обязательства по оплате товаров, работ, услуг через подотчетных лиц, командировочных расходов 

отражаются на основании авансового отчета, утвержденного руководителем учреждения, на дату его 
утверждения;

- обязательства по налогам, сборам и иным платежам в бюджет отражаются на основании налоговых 
карточек, расчетов и налоговых деклараций, расчета по страховым взносам на дату начисления налога;

- обязательства по неустойкам (штрафам, пеням) отражаются на основании решений суда, 
исполнительных листов на дату принятия решения руководителя об уплате;

- обязательства по кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые 
годы и не исполненным по состоянию на начало текущего года, подлежащим исполнению в текущем 
финансовом году, отражаются в начале отчетного года па основании актов сверок взаимных расчетов по 
состоянию па начало текущего года.

(Основание: и. 318 Инструкции N 157н)

10. Порядок учета на забалансовых счетах

10.1. Учету на забалансовых счетах учреждения подлежат материальные ценности и обязательства в 
соответствии с п. 332 Инструкции N 157н. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида 
финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
"3" - средства во временном распоряжении;
"4" - субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного (муниципального) задания;
"5" - субсидии на иные цели;
"6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений;
10.2. На забалансовом счете 01 "Имущество, полученное в пользование" учитываются объекты 

движимого и недвижимого имущества, полученные в возмездное пользование (кроме объектов имущества, 
находящихся на балансе лизингополучателя).

(Основание: п. п. 66, 333 Инструкции N157н)

10.3. На забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении" учитывается имущество, в 
отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с 
физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего 
использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

(Основание: п. 335 Инструкции N157н)

10.4. Учет бланков строгой отчетности ведется на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». Учет 
бланков документов, изготовленных типографским способом, по их наименованиям, сериям и номерам ведется в книге 
учета бланков строгой отчетности (ф.0504045). Листы такой книги должны быть пронумерованы, прошнурованы и 
подписаны руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации, а также скреплены печатью (штампом).

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

10.5. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется в условной оценке: один бланк 
- один рубль.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)

10.6. Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету на забалансовый счет 03, в Справке о 
наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и в Сведениях о 
движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) отражаются в группировке по наименованиям 
бланков согласно п. 10.4 настоящей Учетной политики.

(Основание: п. 21 Инструкции N ЗЗн)

10.7. На забалансовом счете 20 "Задолженность, невостребованная кредиторами" учитываются суммы 
просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с балансового учета на основании 
приказа руководителя учреждения.
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Основанием для принятия решений о списании кредиторской задолженности с баланса и принятии ее на 
забалансовый счет 20 являются:

- Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и 
кредиторами (ф. 0504089);

- докладная записка руководителю о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной 
кредиторами.

Списание задолженности учреждения с забалансового учета осуществляется Бухгалтерской справкой 
(ф. 0504833) на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения, утвержденного
руководителем учреждения.

(Основание: п. 371 Инструкции N 157н)

10.8. Аналитический учет по забалансовому счету 20 осуществляется в Карточке учета средств и 
расчетов (ф. 0504051) в разрезе видов выплат (поступлений), по которым задолженность учитывалась на 
балансовом учете.

Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, 
необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его 
оплаты.

(Основание: и. 372 Инструкции N 157н)

10.9. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью 10 000,00 рублей 
включительно в эксплуатации" ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)

10.10. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных» ведется по фактической стоимости за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие 
комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и 
комплектующие). Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных 
лиц.

10.11. На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 
(сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в момент выдачи в личное 
пользование.

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие категории 
имущества, подлежащего выдаче в личное пользование:

• Спецодежда
• Основные средства, выдаваемые по служебным запискам, подписанным руководителем 

Учреждения

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является Карточка 
(книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит оформлению на каждого 
сотрудника, получающего имущество.

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии учреждения по 
поступлению и выбытию активов Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230) с указанием причины 
списания.

11. Резервы учреждения

Резервы, создаваемые учреждением, учитываются на счетах 0 40160 000. Резерв используется только па 
покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан. При этом признание в учете 
расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы 
созданного резерва, (приложение № 5)

12. Порядок отражения событий после отчетной даты
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При регистрации событий после отчетной даты применяются положения Федерального стандарта 
«События после отчетной даты». К событиям после отчетной даты относятся:

• События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, существовавшие на 
отчетную дату (далее - корректирующее событие) - определяются согласно п. 3.1 Федерального 
стандарта «События после отчетной даты»

• События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности, возникших после 
отчетной даты (далее - некорректирующее событие) - определяются согласно и. 3.2 
Федерального стандарта «События после отчетной даты»

Существенное корректирующее событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской 
отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера для 
учреждения.

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного корректирующего 
события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется Бухгалтерской справкой (ф. 
0504833) с детализацией в Пояснениях к отчетности.

Некорректирующее событие после отчетной даты подлежит регистрации в отчетности за отчетный 
период, но подлежит отражению в Пояснениях к отчетности. Решение об отражении некорректирующего 
события принимает Главный бухгалтер.

При оценке существенности показателей бухгалтерской отчетности, подлежащих составлению и 
представлению, существенной признается сумма, отношение которой к общему итогу соответствующих 
данных за отчетный период составляет не менее 10 процентов.

События, не поименованные в п. 3.1, 3.2 Федерального стандарта «События после отчетной даты» 
признаются корректирующими или некорректирующими событиями после отчетной даты по решению 
главного бухгалтера учреждения.

III. Рабочий план счетов

Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов 
бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета. 
Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен Приложением № 1 к Учетной политике.
• Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды вида 

финансового обеспечения (деятельности):
• «2» приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
• «3» средства во временном распоряжении;
• «4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;
• «5» субсидии на иные цели;
• «6» субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

(Основание: п. п. 3, 6, 332 Инструкции N 157н, п. 3 Приказа Минфина России от 16.12.2010 N 174н)

IV. Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств

Для проведения инвентаризаций и мероприятий внутреннего финансового контроля в учреждении 
создается постоянно действующая (инвентаризационная) комиссия. Состав комиссии устанавливается 
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ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.
(Основание: ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 2.2 Методических указании по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 
13.06.1995 N 49)

Деятельность (инвентаризационной) комиссии осуществляется в соответствии с Положением о 
внутреннем финансовом контроле и Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения, 
приведенными в Приложениях NN 18 и 19 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11, ст. 19 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, абз. 6, 9 п. 6 Инструкции 
N 157н)

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения 
Федерального стандарта «Обесценение активов»:

• Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 Приказа 
259н):

о Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки
о Для каждого актива, генерирующего денежные потоки
о Для единицы, генерирующей денежные потоки

• Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия 
обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей

• Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов 
(п. 18 Приказа 259н) - для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан 
убыток от обесценения

• Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная 
комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей

• Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией по 
поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены признаки 
обесценения или восстановления убытка от обесценения - в разделе «Заключение комиссии» 
соответствующих инвентаризационных описей

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает признаки 
прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если комиссия не 
уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих 
экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для 
руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета - в разделе «Заключение комиссии» 
соответствующих инвентаризационных описей.

V. Формы первичных (сводных) учетных документов, бухгалтерские регистры, применяемые для 
оформления фактов хозяйственной жизни

Для ведения бухгалтерского учета применяются:
- унифицированные формы первичных учетных документов бухгалтерского учета, утвержденные 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н ( Приложение N 2);
- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина 

России от 30.03.2015 N 52н);
- самостоятельно разработанные учреждением формы первичных учетных документов, должны 

содержать обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ.
(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 7 Инструкции N157)
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Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации 
(заверенных собственноручной подписью), а также на машинных носителях - в виде электронных 
документов (заверенных электронной подписью).

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 
Первичные учетные документы составляются по мере осуществления хозяйственных операций.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные 
сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных 
обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

VI. Правила документооборота

Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете 
устанавливаются в соответствии с графиком документооборота, приведенным в Приложении N 4 к 
настоящей Учетной политике.

(Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки».)

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в 
хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета, 
составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н 
и другими нормативными документами, а также в регистрах, разработанных учреждением самостоятельно. 
(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. И Инструкции N 157н)

Регистры бухгалтерского учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, 
приведенной в Приложении N б к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)

Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения осуществляется в течение 
сроков, установленных разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 
процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 
указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558.

Для сверки данных аналитического и синтетического учета:

- по счетам учета нефинансовых активов ежеквартально составляется Оборотная ведомость по 
нефинансовым активам (ф. 0504035);

- по счетам учета финансовых активов и обязательств ежемесячно формируется Оборотная ведомость 
(ф. 0504036).

Отражение первичных документов в ученых регистрах бухгалтерского учета и отчетности производится не 
позднее, чем на следующий день после поступления документов. Надлежаще оформленные первичные 
документы на поступившие или списанные материальные ценности, акты приемки работ и т.п. должны быть 
переданы в бухгалтерию не позднее следующего дня после их поступления в учреждение либо полного 
оформления ответственными лицами.

VII. Технология обработки учетной информации

При обработке учетной информации применяется как ручной способ, так и компьютерная техника с 
применением бухгалтерских программ.

Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы 
1С «Предприятие» и 1 С» Зарплата и кадры» .

(Основание: п. п. 6, 19 Инструкции N 157н)
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С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
• система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;
• передача бухгалтерской отчетности учредителю;
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной 
налоговой службы;
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;
• передача отчетности по страховым взносам отделение в фонд социального страхования;

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru.

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности: по итогам 
квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний 
носитель; по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном 
виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом 
порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности»

VIII. Порядок организации и обеспечения (осуществления) внутреннего контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
• руководитель учреждения, его заместители;
• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
• заведующие отделениями;
• Специалист по кадровым вопросам, юрисконсульт;
• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

Положение о внутреннем финансовом контроле приведено в приложении 18. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

IX. Иные решения, необходимые для организации и ведения бухгалтерского учета и 
формирования бухгалтерской отчетности

9.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и 
синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке 
составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных 
и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № ЗЗн).

9.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после 
отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной 
даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.3. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя учреждения. 
(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)

9.4. Расчеты с юридическими и физическими лицами наличными денежными средствами в случаях 
выполнения работ или оказания услуг осуществляются учреждением без применения контрольно-кассовой 
техники.

При осуществлении наличных денежных расчетов с юридическими лицами выдается бланк строгой 
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отчетности ( квитанция )и корешок к приходному кассовому ордеру.

9.5. Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей, приведен в Приложении N 7 к настоящей 
Учетной политике.

9.6. Перечень лиц, имеющих право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров 
(работ, услуг), приведен в Приложении N 8 к настоящей Учетной политике.

9.7. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Положением о выдаче под 
отчет денежных средств, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в 
Приложении N 9 к настоящей Учетной политике.

9.8. Перечень лиц, имеющих право получать под отчет денежные документы, приведен в Приложении N 
10 к настоящей Учетной политике.

9.9. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Положением о выдаче под 
отчет денежных документов, составлении и представлении отчетов подотчетными лицами, приведенным в 
Приложении N 11 к настоящей Учетной политике.

9.10. Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности, приведен в Приложении N 12 
к настоящей Учетной политике. Положение о приемке, хранении, выдаче (списании) бланков строгой 
отчетности приведено в Приложении N 13 к настоящей Учетной политике.

9.11. Порядок и размер возмещения расходов, связанных со служебными командировками, 
устанавливаются в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение N 15 к настоящей 
Учетной политике).

(Основание: Постановление Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особенностях направления 
работников в служебные командировки")

9.12. Перечень должностных лиц, которым в связи с производственной необходимостью требуется 
пользоваться мобильной связью, а также суммы утвержденных лимитов указанных расходов приведены в 
Приложении N 16 к настоящей Учетной политике.

9.13. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается 
ежегодно отдельным приказом руководителя учреждения.

(Основание: п. п. 25, 34, 44, 46, 51, 60, 61 Инструкции N157н)

9.14. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов 
осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов (Приложение 
N 17 к настоящей Учетной политике).

(Основание: п. п. 25, 26, 34, 44, 46, 51, 60, 61, 63 Инструкции N157н)

Главный бухгалтер И.Ю. Цилуйко
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